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1. OBJETIVO DO PROCESSO 

Fluxo que descreve as atividades relacionadas ao planejamento das disciplinas que serão ministradas no ano 

letivo. 

2. DEFINIÇÕES E SIGLAS  

 Professores: professor uma pessoa que ensina ciência, arte, técnica ou outros conhecimentos 

 SOEP: Serviço de Orientação e Experimentação Pedagógica 

 CAp: Colégio de Aplicação da UFPE 

 

3. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

# ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGÓCIOS 

1 
ELABORAR programa 

de disciplina 
Professores 

No programa de disciplina deve constar o 

conteúdo programático da série. Caso uma 

disciplina tenha mais de um professor 

lecionando, o documento deverá ser feito em 

conjunto. 

2 PLANEJAR disciplina Professores 

O planejamento de cada disciplina envolve a 

definição de objetivos, e recursos a serem 

utilizados durante as aulas, além da 

determinação de procedimentos e descrição 

de como serão feitas as avaliações. Cada 

docente deverá ter o seu planejamento. 

3 INSERIR na caderneta Professores  

4 CONFERIR a entrega 

Serviço de Orientação e 

Experimentação Pedagógica 

(SOEP) 

Deve-se conferir se todos os docentes 

entregaram o programa de disciplina. 



 
MANUAL DO PROCESSO 

 

 

  Versão:  Data:  4 
 

5 
SOLICITAR entrega do 

documento 

Serviço de Orientação e 

Experimentação Pedagógica 

(SOEP) 

 

6 
PUBLICAR no site do 

CAp 

Serviço de Orientação e 

Experimentação Pedagógica 

(SOEP) 
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